
Auf den ersten Blick wirkt es wie ein Randthema fern von jeglicher Beachtung, geschweige denn Konsequenzen. 

Mit der Zeit wird einem aber bewusst, dass der Teufel, wie immer, im Detail steckt. Klar, typografische Schreib

regeln sind nicht sexy. Das müssen sie auch nicht sein. Aber es sind Regeln, die wir tagtäglich anwenden (sollten!) 

– und wenn man sie nicht einhält, wird der Text abgewertet. Das wollen wir natürlich vermeiden. Deshalb haben 

wir eine Übersicht zu den gängigsten Regeln erstellt:

NICE TO KNOW

«Typografische Schreibregeln» –  
so gelingt’s zu 100 %

ANFÜHRUNGSZEICHEN

FALSCH

"Ich bin ein 'falscher' Text" Zoll-, Sekundenzeichen

RICHTIG

„Ich bin ein ‚richtiger‘ Text“ Deutsch  
(Deutschland) Merkhilfe: 99 unten, oben 66

»Ich bin ein ›richtiger‹ Text« Deutsch  
(Deutschland) Die elegante Alternative: Guillemets

«Ich bin ein ‹richtiger› Text» Deutsch  
(Schweiz) Guillemets, Spitzen nach aussen

“Ich bin ein ‘richtiger’ Text” Englisch Merkhilfe: 66 oben, oben 99

Zeichen Beschreibung Tastenkürzel Windows Tastenkürzel macOS

„ doppelt öffnend (deutsch) alt + 0132

“ doppelt schliessend (deutsch) alt + 0147 alt + 2 

‚ einfach öffnend (deutsch) alt + 0130 shift + alt + g 

‘ einfach schliessend (deutsch) alt + 0145 alt + '

“ doppelt öffnend (englisch) alt + 0147 alt + 2

” doppelt schliessend (englisch) alt + 0148 shift + alt + 2

‘ einfach öffnend (englisch) alt + 0145 alt + '

’ einfach schliessend (englisch) alt + 0146 shift + alt + ! 

» doppelte Guillemets, Spitze rechts alt + 0187 shift + alt + ,

« doppelte Guillemets, Spitze links alt + 0171 alt + ,

› einfaches Guillemet, Spitze rechts alt + 0155

‹ einfaches Guillemet, Spitze links alt + 0139 shift + alt + 3 

ZEICHENABSTÄNDE

25° 25° Celsius 50%ige

25 °C 50 %

DIREKT AN ZIFFERN

MIT ABSTAND ZUR ZIFFER

ersetzt das Wort Prozent

fortlaufendes Wort

mit Abstand zur Ziffer
ohne Abstand zu C

mit ausgeschriebenem Wortalleinstehend

Ein Apostroph ist ein Satzzeichen, das  

eine Auslassung kennzeichnet. Terminus  

für ein auf Höhe der Oberlänge stehendes, 

kommaförmiges Zeichen, das zu den 

Ellipsenzeichen (Auslassungszeichen) zählt. 

Umgangssprachlich auch als «Hochkomma» 

oder «Oberstrich» bezeichnet.

Tastenkürzel:

Windows: alt + 0146

macOS: alt + shift + !

APOSTROPH

Wie geht s? Wie geht s?́ ̀

Wie geht's? Wie geht‘s?

Wie geht’s?

FALSCH

RICHTIG

Akzent Akut

Zollzeichen

Merkhilfe: 9 oben

Akzent Grave

falsche Richtung

In der Typografie wird ein Gedankenstrich 

auch als Halbgeviertstrich bezeichnet. Ein 

Gedankenstrich ist ein Interpunktions-

zeichen, das je nach Anwendung auch  

als Parenthesestrich, Gegenstrich, Auslas-

sungsstrich, Bis-Strich, Spiegelstrich oder 

Währungsstrich bezeichnet wird. Der 

Gedankenstrich ist nicht mit dem kürzeren 

Divis (Viertelgeviertstrich) oder dem 

Minuszeichen (Subtraktionszeichen)  

zu verwechseln.

Tastenkürzel:

Windows: alt + 0150

macOS: alt + -

GEDANKENSTRICH (HALBGEVIERTSTRICH)

Aktion – nur noch heute!

1999-2023 1999–2023

1999–2023

– Aufzählung

Zürich–Berlin

CHF 10.–

Verwendung als Gedankenstrich

Vergleich Divis mit dem längeren Gedankenstrich

Verwendung als BisStrich

Spiegelstrich

Verwendung als StreckenStrich

Währungsstrich

FALSCH RICHTIG


